Раздел 1. Основные положения учетной политики                           Калтанского СУВУ для целей бухгалтерского учета на 2023 год

Бухгалтерский учет в Учреждении ведется в соответствии с Законом от 06 декабря 2011г. № 402-ФЗ,  с приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления  государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук,  государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее -  Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об  утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по  его применению» (далее - Инструкция № 174н), приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н); приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н); приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты») и иными  нормативно правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.
1.Общие положения
1.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций в Учреждении является руководитель Учреждения. 
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 06 декабря 2011 г. №402-ФЗ.
1.2. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением (бухгалтерией),   возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности должностными инструкциями. 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря  2011 г.  № 402-ФЗ.
1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского  учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой  отчетности. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений, являются обязательными для всех сотрудников Учреждения. 
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157 н.
            1.4. Закупку товаров, работ и услуг проводить в соответствии с Законом         от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. Состав постоянно действующей единой комиссии по проведению закупок утвержден приказом. (Приложение № 1 к учётной политике)
            1.5. В Учреждении утверждены составы постоянно действующих комиссий: комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение № 2 к учетной политике); комиссия по инвентаризации основных средств и материальных запасов  (Приложение № 3 к учетной политике); комиссия по внутреннему финансовому контролю. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении № 4 к учетной политике).
2. Основные принципы и элементы организации бухгалтерского учета

2.1. Бухгалтерский учет ведется автоматизировано с использование рабочего плана счетов (Приложение № 5 к учетной политике), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н. Основание: пункты 2 и  6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
В Учреждении применяются забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.2.Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», программы «1С: Зарплата и кадры образовательного учреждения». 
2.4.Журналам операций присваиваются номера согласно Приложения № 6 к учетной политике.
2.5. Перечень лиц, уполномоченных подписывать денежные и расчетные документы, приведен в Приложении № 7 к учетной политике.
2.6. При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.
	Разряд
номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:
0702 «Общее образование»
0703 «Дополнительное образование детей»
0704 «Среднее профессиональное образование»

	5–14
	Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами:
· в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов);
· если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.
В остальных случаях – нули

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:
· аналитической группе подвида доходов бюджетов;
· коду вида расходов;
· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности):
· 3 – средства во временном распоряжении;
· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;
· 5 – субсидии на иные цели;
· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений


Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.7.График документооборота, порядок и сроки передачи  первичных учетных документов приведен в Приложении № 8 к учетной политике.
2.8.Бухгалтерский учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:
- первичные учетные документы составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации. 
В соответствии с Законом № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронного документа:
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

- книга учета бланков строгой отчетности - ежемесячно;
- авансовые отчеты брошюруются по порядковому номеру в течение финансового года помесячно;
- журналы операций, главная книга заполняются (формируются)  ежемесячно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

2.9.
При ведении бухгалтерского учета следует учитывать, что информация в денежном  выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, с учетом существенности. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1% и более оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.10. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н) в 2023 году:

- за 2022 год – 08 февраля 2023 года;
- 1 квартал 2023 года – 07 апреля 2023 года;

- 1-ое полугодие 2023 года – 07 июля 2023 года;

- 9 месяцев 2023 года – 06 октября 2023 года.
2.11. Для ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных учетных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России № 52 н. Первичные и сводные учетные документы составлять на бумажных и машинных носителях информации (заверенными собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенными посредством электронной подписи). 
Основание: пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.
2.12 Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии. Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.13 Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
 Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.14 В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
3.Инвентаризация имущества и обязательств

3.1. Инвентаризация имущества и обязательств проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Порядок и график проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств приведен в Приложении № 9 к учетной политике. 
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.2. В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя.
4.Расчеты с подотчетными лицами

4.1. Денежные средства выдаются в подотчет на основании приказа руководителя и заявления, подписанного руководителем (Приложение № 10 к учетной политике).

4.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы  устанавливается в размере 100 000 (сто тысяч) руб., за исключением сумм, выдаваемых на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет в пределах лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами.

4.3. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в Приложении № 11 к учетной политике.

Основание: п. 6 Инструкции № 157н.
Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам согласно Приложения № 12 к учетной политике.
4.4.Срок представления отчетности по командировочным расходам - не позднее трех дней после прибытия из командировки согласно Положения о командировках (Приложение № 13 к учетной политике).  
При направлении сотрудников в командировки, расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ, возмещаются в следующем размере выполнения государственного (муниципального задания):

-
расходы на выплату суточных - в размере 100 руб. за каждый день нахождения в служебной командировке;

- расходы по найму жилого помещения - в размере фактических расходов (подтвержденных соответствующими документами), но не более 550 руб. в сутки;

- расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы - в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами.

4.5. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 Трудового кодекса РФ оплачиваются:

- средний заработок за день командировки;

- расходы на проезд;

- иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя Учреждения.

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются (п. 15 Инструкции от 7 апреля 1988 г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»).

Однодневная командировка должна быть оформлена приказом руководителя, командировочное удостоверение при этом не выписывается (п. 2 Инструкции от 7 апреля 1988 г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»).

В случае превышение фактических расходов подотчётного лица над выданной в подотчет денежной суммы учреждение возмещает расходы на основании заявления, подписанного руководителем учреждения (Приложение № 14 к учетной политике). 

5. Технология обработки учетной информации

5.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия государственного учреждения».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным ОФК;
- передача бухгалтерской отчетности Учредителю;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в Социальный фонд РФ;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

- передача отчетности в органы Росстата.
5.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы программного продукта «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», программы «1С: Зарплата и кадры образовательного учреждения». 

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5.4. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений: доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»; при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 0.401.10.180 «Прочие доходы». Расходы текущего года списываются на счет 401.20 «Расходы текущего финансового года».
6.Учет основных средств, материальных запасов, нематериальных активов.
6.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе.
Основание: пункты 23-25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 35 СГС «Основные средства».
6.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 10 000,00 рублей присваивается уникальный инвентарный номер. 
6.3. Инвентарные карточки на основные средства ведутся в электронном виде.

6.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы. 
6.5 Начисление амортизации основных средств производится линейным способом в полных рублях в соответствии со сроками полезного использования.  
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.6. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств: машины и оборудование; транспортные средства; инвентарь производственный и хозяйственный.
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».
6.7. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности Учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. 
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

При приобретении материальных запасов и основных средств скидки к зачету принимаются, т.е. приобретенные ТМЦ и ОС принимаются к учету по фактической стоимости 
6.8. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.9. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций № АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения.

Основание: п. 6 Инструкции № 157н, Методические рекомендации                 № АМ-23-р.
Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов. 

Основание: п. 108 Инструкции № 157н.
6.10. Основные средства и материальных запасов принимаются к учету на основании товарных накладных (форма по ОКУД 0330212) и унифицированных передаточных документов.
6.11. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.
6.12. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

Основание: п. 56 Инструкции № 157н
6.13. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у него отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно идентифицировать;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические.

Основание: п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н
6.14. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

Основание: п. 60 Инструкции № 157н
6.15. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в инвентарной карточке.
6.16. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы"
6.17. Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ
6.18. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

 Основание: п. 61 Инструкции № 157н
7. Учет денежных средств и бланков строгой отчетности
7.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.

Основание: Указание Банка России № 3210-У.
7.2. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения ведется автоматизированным способом с помощью программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения».

Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания Банка России № 3210-У.
7.3. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются через банковские карты работников.

7.4. Чистые бланки строгой отчетности (БСО) хранятся в сейфе учреждения, позволяющем обеспечить их сохранность. В конце рабочего дня место хранения БСО опечатывается.

7.5. За хранение БСО отвечает работник, с которым заключен договор о полной материальной ответственности.

7.6. В день поступления БСО из типографии работник, ответственный за хранение БСО, в присутствии постоянно действующей комиссии:

- проверяет соответствие количества, серий и номеров, полученных БСО сведениям, указанным в сопроводительных документах типографии;

- оформляет акт приемки БСО. Этот акт подписывают все члены комиссии и утверждает директор.

7.7. Аналитический учет БСО ведется в Книге учета БСО (форма № 0504045) по видам, сериям и номерам бланков.

8. Учет расчетов по обязательствам
8.1. В 22-м разряде номера счета 0 303 05 000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» вводятся дополнительные аналитические коды:
«1» - расчеты по уплате транспортного налога;
«2» - расчеты по уплате государственной пошлины;

«3» - расчеты по уплате пеней, штрафов и иных санкций.
Основание: п. 6 Инструкции № 157н.
8.2. Расчеты с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников.

Основание: п. 6 Инструкции № 157н.
8.3. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда и стипендиям (ф. 0504071).

Основание: п. 257 Инструкции № 157н.
9. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты

9.1. В случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей этой отчетности, информация об указанном событии и его оценке в денежном выражении раскрывается в отчетности (текстовой части пояснительной записки).
Основание: п. 3 Инструкции № 157н. 

9.2. Факты хозяйственной жизни признаются в учете в момент их возникновения. Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, которые возникли в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.

9.3. К событиям после отчетной даты относятся:
1. События, подтверждающие условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату:

- объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства;

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;

- получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

- обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период до даты подписания отчетности (принятия отчетности Учредителем);

- иные события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, и (или) указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату.

2. События, свидетельствующие об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты:

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

- существенное поступление или выбытие активов;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы;

- публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений органа, осуществляющего полномочия учредителя, которые могут оказать влияние на полномочия и функции субъекта учета;

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

- изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета;

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты; 
- иные события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты, и (или) указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты.

9.4. Отражение событий после отчетной даты в учете и раскрытие информации о них в бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется следующим образом.
События, подтверждающие условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату:

- выполнение записей по счетам бухгалтерского (бюджетного) учета   на конец отчетного периода и формирование бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период на основе уточненных данных бухгалтерского учета;    
-  уточнение информации об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на отчетную дату, если такая информация раскрывается в пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности.

События, свидетельствующие об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты:
- выполнение записей по счетам бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным, в общем порядке;                           

                  -  раскрытие информации об указанном событии в пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период.
Раскрытию подлежат описание события и оценка последствий его наступления в денежном выражении. Если оценка в денежном выражении не является возможной, факт и причины этого подлежат раскрытию в пояснительной записке к бухгалтерской (финансовой) отчетности
9.5. В случае если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании бухгалтерской (финансовой) отчетности, описание указанного события и его оценка в денежном выражении приводятся в сопроводительном документе к бухгалтерской (финансовой) отчетности при ее представлении. 
9.6. Если в период между датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности и датой ее принятия получена новая информация о событии после отчетной даты и (или) произошло (выявлено) событие, которое может оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение денежных средств учреждения, описание события после отчетной даты и его оценка в денежном выражении доводятся до пользователей, которым представляется указанная бухгалтерская (финансовая) отчетность.

10. Санкционирование расходов
10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- протокола конкурсной комиссии;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833).

Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н
10.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

- план финансово-хозяйственной деятельности в части оплаты труда и начислений на оплату труда;

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157 н)
10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетно-платежной ведомости;

- расчетной ведомости;

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях;

- бухгалтерской справки;

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- акта приема-передачи;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- авансового отчета;

- справки-расчета;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12);

- универсального передаточного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н
10.4. Аналитический учет операций по счету 504.00 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения» ведется в карточке учета сметных (плановых) назначений.

Основание: п. 170 Инструкции № 174н
11. Принятие обязательств к учету

11.1. Принятие обязательств по зарплате перед сотрудниками отражаются не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости.

11.2. Принятие обязательств по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день предоставления договора и его постановки на учет в программе.

11.3. Принятие обязательств по оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами, осуществляются на основании авансового отчета, подписанного руководителем.
12. Забалансовый учет

12.1. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются дипломы, аттестаты, а также топливные карты. Учет ведется в условной оценке: один бланк - один рубль.

Основание: п. 337 Инструкции № 157н.
12.2. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости. Учету подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, начальной стоимостью более 10 000,00 рублей, установленные взамен изношенных, такие как: генератор; аккумулятор; двигатель и т.д.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается: при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

- при безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: при передаче на другой автомобиль; при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается: при списании автомобиля по установленным основаниям; при установке новых узлов взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
12.3 На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражаются банковские гарантии по исполнению обязательств поставщиками товаров, работ, услуг.

12.4 На забалансовых счетах 17 и 18 отражаются поступления и выбытия денежных средств учреждения.
12.5. Учет на забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до 3000 рублей» учитывается по балансовой стоимости.
12.6. На забалансовом счете 23 «Периодическая литература в пользовании» учитываются поступающие в Учреждение периодические издания (журналы, газеты).  Учет ведется в условной оценке: один экземпляр - один рубль
12.7. На забалансовом счете 27 учитывается имущество, выданное в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей. Данное имущество учитывается в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением (п. 385 Инструкции № 157 н). Перечень материальных ценностей, которые могут быть выданы в личное пользование, уточняется внутренними документами Учреждения. 
13. Финансовый результат
13.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности
13.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются: расходы на страхование имущества, гражданской ответственности; затраты на приобретения неисключительных прав на программы и другие аналогичные расходы
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157 н.
13.3. В учреждении создаются:
- резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва: приведен в приложении 15 к учетной политике;
- резерв по искам, претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».
14. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
при смене руководителя и главного бухгалтера

14.1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы.
14.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения.
14.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа.
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.
При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.
14.4. В комиссию включаются сотрудники учреждения в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.
14.5. Передаются следующие документы:
-учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
- учетная политика со всеми приложениями;
- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
-бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;
-налоговые регистры;
- журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;
- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;
-акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;
-акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;
-акты ревизий и проверок;
-бланки строгой отчетности;
-иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.
14.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.
14.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.
14.8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.
Раздел 2. Учетная политика 
для целей налогообложения на 2023 год
I. Организационная часть
1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является главный бухгалтер учреждения. Ведение налогового учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения.

Основание: ст. 313 НК РФ
2. Учреждение применяет общую систему налогообложения.

Основание: ст. 313 НК РФ
3. Налоговый учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы «1С: бухгалтерия государственного учреждения».

Основание: ст. 313 НК РФ
4. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета и налогового учета.

(Основание: ст. 314 НК РФ)
5. Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением ежеквартально.

Основание: ст. 314 НК РФ
6. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на главного бухгалтера.

Основание: ст. 314 НК РФ
7. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

Основание: ст. 80 НК РФ
II. Методическая часть
С 01.01.2023 г. средства зачисляются на единый налоговый счет. С ЕНС средства будут списываться на КБК нужного налога или взноса. Для такого списания, ежемесячно, не позднее 25 числа месяца, направляем в ФНС налоговое уведомление с суммами налогов или взносов. 
